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I. DISPOZITII GENERALE

1.1. Regulamentul de organizare a procesului instructiv-educativ Tn cadrul Institutiei Publice
»Colegiul Agroindustrial din Riscani” in perioada pandemiei COVID19 (in continuare-in perioada
de referintd), stabileste cadrul normativ si metodologic de organizare a formarii profesionale in
institutie de Tnvatamant profesional tehnic postsecundar in perioada de referinta, in conformitate cu
Hotararile Comisiei pentru Situatii Exceptionale a Republicii Moldova.

1.2. Desfasurarea procesului de instruire in Colegiul Agroindustrial din Riscani se va desfasura
in conformitate cu prezentul Regulament si urmatoarelor acte normative:

Regulamentul in perioada pandemiei Covid-19, aprobate prin ordinul MECC nr. 350 din
19.03.2020.

- Ghidul elevului/elevei din finvatamantul profesional tehnic 1in contextul situatiei
epidemiologice cu COVID-19

- Ordin nr.843 din 19.08.2020, Cu privire la aprobarea reglementarilor privind organizarea
procesului educational in invataméantul profesional tehnic, anul de studii 2020-2021.

1.3. Organizarea si desfasurarea procesului de invatamant se va realiza conform Modelului 7
»invatarea mixta” care prevede:

Fiecdrei grupe i se repartizeaza o salad de clasa;
Grupele vor fi divizate Tn 2 subgrupe: | subgrupa este prezenta fiziclaore, llsubgrupa on-
line | sdaptdmana. Saptamana urmatoare subgrupele se schimba;

- Dupa caz, se poate opta si pentru alte modele, de exemplu: primele 2 sdaptamani anul |
prezenta 100 % la ore (pentru insertia elevilor in procesul educational), grupele absolvente la
fel prezenta periodic 100% la ore (in cazurile cand se identificA necesitatea) , cu conditia
respectarii normelor igienico-sanitare si numarului de elevi prezenti concomitent Tn institutie;

- Durata lectiei 60 minute/70 min, 30 minute sau 20 min vor fidestinatepentru explicatii,
consultanta pentru elevii ce studiaza Tn ziua respectiva on-line;

- Lectiile practice se vor desfasura in laboratoare, atelier cu prezenta fizica a elevi lor pe
subgrupe (daca grupa este impartita).

1.4. Personalul didactic este incurajat de a identifica metodele interactive ce vor asigura un
proces educational relevant pentru toti elevii institutiei

Il. ORGANIZAREA PROCESULUI EDUCATIONAL

2.1. Organizarea procesului educational, Tn perioada de referintd, se realizeaza de catre
personalul didactic Tn acord cu continuturile procesului de studii determinat de Cadrul National al
Calificarilor pe domenii de formare profesionalda, Planul de invatamant si Curriculum-ul pe unitati

T

cadrelor didactice si ale elevilor fiind adaptate la specificul programului de formare profesionald
prin urmatoarele metode de predare -invatare -evaluare: testari (inclusiv si on-line), discutii,
audieri, prezentari, Tnregistrari video, rezolvari de sarcini, prezentari de referate, eseuri, studii de
caz, ghiduri, cursuri interactive multimedia, cursuri electronice, sisteme automatizate de testare,
materiale didactice specifice, care pot fi difuzate atat prin intermediul purtatorilor electronici de
informatie, cat si prin reteaua Internet etc.

2.3. Ordinea si periodicitatea orelor prevazute in Planul de Tnvatamant pentru unitdtile de
Tnvatare (discipline) / module sau stagii de practica pot fi modificate in functie de solutiile didactice,
organizatorice si tehnice identificate la nivel de catedra.



2.4. Numarul orelor stabilite Tn Planul de invatamant nu se va modifica. Personalul didactic va
organiza demersul educational intr-un volum de munca (predare - invatare - evaluare) proportional
cu numarul de ore prevazut in planul de Tnvatamant la unitatile de Tnvatare (disciplinele) / modulele
sau stagiile de practica.

2.5. Orele se desfasoara conform orarului elaborat de directorul adjunct, aprobat de catre
directorul institutiei.

2.6. Orarul poate fi modificat saptamanal reiesind din necesitdti argumentate.

2.7. Modificarile parvenite in orarul de baza este expediat elevilor cu cel putin cu o zi Tnainte
de Tnceputul orelor. Orarul stabilit se aproba Tn termen rezonabil si este adus la cunostinta elevilor.

2.8. La elaborarea orarului se va tine cont si de posibilitatea credrii claselor cu predare
simultana - grupe mixte, procesul educational fiind realizat in conformitate cu finalitdtile de studiu
prevazute la unitatea de curs (disciplina)/modulul respectiv.

2.9. Disciplinele/modulele pot fi realizate prin urmatoarele forme de Tnvatamant: conferinte
video, testari on-line, webinare, discutii, audieri, prezentari, Tnregistrari video, teleconferintd, testare
on-line, lucru individual, autoevaluare la calculator etc., desfasurate in cadrul modelului ales de
institutie si a unui mediu virtual de invétare.

2.10. Responsabili de organizarea procesului educational conform modelului aprobat si
respectarea orarului sunt cadrele didactice - titularii disciplinei/ unitatii de curs.

2.11. Titularul modulelor/disciplinelor are rolul de a coordona studierea modulelor/
disciplinelor din planul de Tnvatamant, de a elabora materialele de studiu si de a evalua rezultatele
academice ale elevului.

2.12. Materialele didactice trebuie sa fie accesibile pe diferite terminale (calculator, tabletd,
smartphone-uri etc.), sa ofere posibilitatea de utilizare a produselor program, accesibile elevilor.

2.13. Materialele ce urmeaza a fi postate, vor fi coordonate dupa caz cu sefii de catedre si cu
metodisti.

2.14. Cadrul didactic ce a publicat materiale didactico-metodice pe platforma MOODLE a
Colegiului poarta raspundere personalda de calitatea materialului prezentat, veridicitatea datelor
utilizate si respectarea drepturilor de autor.

2.15. Documentele necesare pentru desfasurarea si realizarea stagiilor de practicd, dupa caz se
semneaza electronic (sau prin e-mail).

2.16. Cadrele didactice titulare la discipline /unitatile de curs vor informa elevii despre
organizarea centralizatd a consultatiilor si orelor studiului individual, desfasurate on-line si vor duce

evidenta participarii elevilor la ore, precum si a continuturilor prezentate Tn cadrul studiului
individual.

>

2.17. Modelul ales ,invatarea mixta” prevede Tmpartirea grupei de elevi in doua subgrupe. In
caz ca nu este posibila Tmpartirea grupei pe subgrupe (numarul de elevi mai mic decat 25) pot fi 2
variante:

a. Profesorul 1si va planifica lectiile practice din timp, le va coordona cu sefii de sectie
didactica, pentru a le desfasura cu prezenta 100 % a elevi lor Tn clasd, dar cu conditia respectarii
normelor igienico-sanitare si numarului de elevi prezenti concomitent Tn institutie.

b. Profesorul explica la Tnceput de lectie, lucrarea practica elevilor prezenti fizic si celor on-
line. Cei din clasa realizeaza sarcina practica, cei on-line rezolva sarcini individuale. Urmatoarea
saptamana cei care au fost on- line vor rezolva sarcinile practice din contul a celor 30 min.

2.18. Evaludrile se vor realiza cu prezenta 100 % la ore. Profesorii si sefii de sectie didactica

vor planifica din timp evaluarile pentru a tine cont de numarul de elevi prezenti concomitent in
institutie;



2.19. Organizarea procesului educational Tn doua orare cu diferenta de 20 minute, Tnceperea
orelor de la 8.30/8.50, pentru evitarea aglomeratiei la intrdrile si iesirile institutiei. Recreatiile la fel
for fi cu diferentd de 20 min, astfel se vor evita aglomeratiile la blocurile sanitare si va fi posibila
respectarea distantei sociale;

2.20. Pauza se planifica de 15 minut e intre lectii. Dupa perechea Il-a 30 min pentru
dezinfectarea salilor;

2.21. Utilizarea marcajelor pentru orientarea elevilor in salile de clasa, blocurile sanitare,
biblioteca, laboratoare, odai Tn camin, intrari, iesiri, etc;

I1l. ORGANIZAREA STAGIILOR DE PRACTICA

3.1. Stagiile de practica vor fi organizate si ghidate conform graficului procesului de
invatdmant elaborat de sefii de instruire practicd si aprobat de directorul institutiei si a orarelor
individuale ale conducatorilor stagiilor de practica. Produsele elaborate Tn cadrul stagiilor de
practica vor fi evaluate atat fizic cat si on-line.

3.2. Stagiile de practica se desfasoara conform curricula si sunt ghidate de catre profesorul
coordonator.

3.3. Stagiile de practicd care se realizeazd in cadrul unitdtilor economice se vor desfdsura cu
prezenta fizicd si la distantda (Tn cazul prelungirii stdrii de urgentd). Elevii vor elabora produsele
conform curricula si sarcini individuale propuse de profesorul coordonator.

3.4. in vederea organizarii si desfasurarii stagiilor de practica:

a) conducatorii de practica transmit elevilor Tn format electronic materialele, instrumentele de
invatare, evaluare, curriculumul stagiului de practica, agenda formarii profesionale etc. lista poate fi
extinsa Tn conformitate cu domeniul de formare profesionala.

b) conducatorii de practicd din cadrul unitdtilor economice organizeaza consultatii cu elevii
privind modalitatea de efectuare a sarcinilor de lucru corespunzatoare calificarii profesionale,
precum si despre ce presupune documentarea, colectarea materialelor, informatiei, elaborarea
produselor etc., necesare pentru elaborarea Raportului de practica.

c) conducatorii de practicd din cadrul institutiei de Tnvdtdmant organizeaza consultatii cu elevii
cu prezenta fizica si on-line privind modalitatea de elaborare a produselor specificate in
curriculumul stagiului de practica necesare pentru elaborarea Raportului de practica.

3.5. Prezentarea produselor finale (Agenda formarii profesionale, Raportul stagiului de
practicd) de catre elevi se va realiza fizic si on-line (in cazul prelungirii starii de urgentd) in termenii
stabiliti. Evaluarea stagiului de practica se va realiza Tn baza produselor elaborate de catre acestia in
conditiile prezentului Regulament.

IV. ORGANIZAREA TINVATAMANTULUI DUAL SI CU FRECVENTA REDUSA

4.1. Organizarea invatamantului dual si cu frecventa redusa se realizeazd, dupa cum urmeaza:

a) pentru programele de formare profesionald tehnicd prin Tnvatdmantul dual, institutiile de
nvatamant, in parteneriat cu agentii economici, vor agrea masuri conform recomandarilor de
sanatate publica, Tn vederea asigurarii prezentei elevilor-ucenici la Tntreprindere Tn conditii de
maxima sigurantd. Aceasta va permite elevilor-ucenici efectuarea instruirii practice in scopul
dobéandirii competentelor profesionale;

b) masurile convenite vor fi documentate in cadrul Acordurile de cooperare, cu respectarea
rigorilor specifice situatiei epidemiologice COVID-19;



¢) unitatile economice vor asigura elevilor-ucenici conditii necesare pentru organizarea si
desfasurarea instruirii practice in corespundere cu normativele si masurile de sanatate publica;

d) la necesitate, Tn conditiile contextului pandemic, se poate organiza instruirea practica cu timp
redus, de pana la 50 % din durata stabilitd, pentru a minimaliza timpul aflarii elevilor in Tncdperi
inchise din intreprindere;

e) instruirea la frecventa redusa se organizeaza in regim on-line.

V. EVIDENTA SI MONITORIZAREA

5.1. Evidenta si monitorizarea prezentei la ore a elevilor Tn perioada de referinta se realizeaza
in baza Registrului de evidentd, conform anexei nr. 1 la prezentul Regulament se realizeaza de cétre
dirigintele grupei si nu de catre elevi. Personalul didactic asigura informarea elevilor, si dupa caz,
desfasoara sesiuni de informare privind subiectele lectiilor, aprobate conform modelului stabilit, la
unitatile de curs (discipline) / module.

5.2. Monitorizarea activitatii elevilor se realizeaza de regula in baza portofoliului digital, care
poate sa contind: studii de caz, exemple de probleme rezolvate, dovezi de realizare a diferitor
activitati. Structura portofoliului se elaboreaza de catre cadru didactic si se coordoneaza la nivel de
catedra.

5.3. Registru de evidenta se perfecteaza zilnic de catre cadrele dirigintele grupei si este adus la
dispozitie persoanelor responsabile (sef sectie educatie, sef sectie didactica).

5.4. Tn cazul cand cadrul didactic refuza sd desfdsoare procesul de instruire la distantd in lipsa
unor motive Tntemeiate, administratia poate dispune stationarea muncii profesorului din vina
acestuia, fard remunerarea timpului pentru care a fost dispusa stationarea.

5.5. Administratia institutiei informeaza Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii si
Ministerul Agriculturii, Dezvoltarii Regionale si mediului despre cazurile Tmbolnavirii cu COVID-
19, online, Tn formatul stabilit de catre Directia invatamant profesional tehnic.

5.6. Tn cazul depistarii a 3 si mai multe cazuri de Tmbolnaviri Tn randurile profesorilor,
institutia trece in regim on-line de instruire.

5.7. Prezenta elevilor la activitdtile on-line este obligatorie. Cauzele absentelor vor fi
clarificate de catre dirigintii grupelor si stipulate Tn Registru de evidenta.

V1. EVALUAREA SI NOTAREA

6.1. Evaluarea realizarii sarcinilor elaborate de catre elevi se realizeazd de catre cadrele
didactice titulare Tn baza portofoliului (inclusiv digital), prestatiei elevilor, Tndeplinirii sarcinilor.
Rezultatele obtinute se includ Tn calculul mediei semestriale.

6.2. Evaludrile se vor realiza cu prezenta 100 % la ore. Profesorii si sefii de sectie didactica
vor planifica din timp evaludrile pentru a tine cont de numérul de elevi prezenti concomitent in
institutie.

6.3. Elevul este apreciat cu notd, care se inregistreaza Catalogul grupei.

6.4. Modalitatea de transcriere a notelor Tn catalog se va realiza in conformitate cu
instructiunile aprobate de cdtre minister.

VIL ORGANIZAREA ACTIVITATII PERSONALULU
7.6. Tn perioada de referintd, responsabil de asigurarea organizarii activitatii personalului
didactic si nedidactic din institutie este directorul.
7.7. Personalul institutiei Tsi desfasoara activitatea Tn conformitate cu ordinul emis de director.



7.8. Directorul institutiei va asigura informarea si instruirea personalului institutiei Tntru
asigurarea instruirii calitative si sigurantei in mediul online. Administratia institutiei de Tnvatamant
profesional tehnic va stabili modul de implementare / monitorizare a activitatilor pentru prevenirea
si minimizarea riscurilor asociate utilizarii mediului virtual.

7.9. Administratia institutiei de Tnvdatamant profesional tehnic urmeaza sa asigure informarea
si dupd caz -formarea personalului didactic privind modalitatile de desfasurarea a orelor de studii si
particularitatile modelului aprobat pentru desfasurarea procesului de instruire (Modelul 7 ,,invatarea
mixta”) .

7.10. Personalul didactic realizeaza sarcinile de muncéa distribuite, in conformitate cu orarul
de muncd aprobat de cétre institutia de Tnvatdmant.

7.11. Tn conditiile Tn care personalul didactic nu dispune de mijloacele si tehnica necesara
pentru realizarea sarcinilor, administratia institutiei va pune la dispozitia acestuia tehnica necesara
n vederea realizarii sarcinilor de munca in limita posibilitatilor.

7.12. Personalul didactic asigurd accesul elevilor la platformele de invatare on-line. in
situatiile Tn care elevul nu are posibilitdti de accesare a continuturilor on-line, urmeaza a fi
identificate metode alternative de informare si comunicare.

7.13. Dirigintele grupei va asigura relatii de colaborare si respect cu parintii la nivel de grupe,
prin crearea unei retele de comunicare, dupa caz online, pentru motivarea implicarii acestora in
consolidarea coeziunii Tntre toti actorii educationali din institutie.

7.14. Administratia institutiei de Tnvatamant va consolida participarea parintilor sau, dupa caz,
tutorilor / reprezentantilor legali, la realizarea procesului didactic, imbunéatatirea rezultatelor scolare
si asigurarea progresului scolar ale elevilor.

7.15. in vederea realizdrii organizarii asistentei psihologice si/sau consilierii educationale la
nivelul institutiei

1) cadrele de conducere (directorul, directorul adjunct, sefii sectiilor):

a) asigura si organizeaza asistenta psihologica in institutia de Tnvatamant;

b) identifica forme de acces la asistenta psihologica (numar de telefon, e-mail etc) cu
stabilirea orarului activitatilor;

c) informeaza elevii, parintii, cadrele didactice despre posibilitatea si modul de a beneficia de
asistenta psihologica si/sau consiliere educationala;

d) stabilesc, Tmpreuna cu dirigintii, modalitatea de monitorizare a starii de bine a elevilor;

e) determind nevoile specifice ale cadrelor didactice si sesizeazad cazurile Tn care angajatii trec
prin criza emotionald, solicitand suport;

f) asigura accesul la suporturile metodice, materiale informative, filmulete, tutoriale elaborate
sub egida ministerului educatiei, privind aspectele psihoemotionale pentru elevi, parinti, cadre
didactice in contextual situatiilor de criza.

2) dirigintele va:

a) monitoriza zilnic starea de bine a elevilor din grupa;

b) oferi consiliere educationald elevilor privind organizarea activitdtii scolare Tn perioada de
referinta;

c) mentine o colaborare eficientd cu familia elevului si va purta un dialog deschis si sincer
privind modul de viata sanatos al copilului, managementul resurselor, comunicarii si relatiilor
interpersonale.



VIIl. ASPECTE SPECIFICE

8.1. Pentru organizarea si realizarea orelor individuale de specialitate, in scopul Tncadrarii in
termenele pentru introducerea datelor in SAPD pentru candidatii la BAC 2021, dupa caz, prioritar
se va pune accentul pe realizarea orelor conform Planului de invatamant pentru elevii anului trei.

8.2. Pe parcursul procesului de Tinvatamant si in dependentd de evolutia situatiei
epidemiologice in tarda nu este exclus ca sa fie utilizate si alte modele, daca se vor dovedi a fi mai
eficiente din punct de vedere al calitdtii educatiei si protectiei elevilor, cadrelor didactice si
angajatilor institutiei.

8.3. Repartizarea elevilor Tn camin se efectueaza a cate 2 in odaie (maximum 3, unde permite
suprafata). Se repartizeaza astfel, ca sa se realizeze maxim posibil rotatia: unul on-line, unul prezent
fizic la ore.

8.4. Prezentul Regulament se aplica Tn masura Tn care nu contravine actelor normative cu
referire la Tnvatamantul profesional tehnic, aprobate de Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii si

Ministerului Agriculturii, Industriei Regionale si Mediului, cu exceptia normelor prevazute in
prezentul Regulament.
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REGISTRUL DE EVIDENTA
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Anexanr.1
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